Darstetten:
Stellvertretende/r Gemeindeschreiber/in und
Verwaltungsangestellte/r (30-40%)

Dérstetten ist eine landliche und ruhige Gegend im Simmental zwischen
Spiez und Zweisimmen. Wir sind eine kleine dienstleistungsorientierte
Gemeinde mit knapp 900 Einwohner. Wir suchen fir unser
Gemeindeverwaltungsteam per 01.08.2026 eine/n Stellvertretende/r
Gemeindeschreiber/in und Verwaltungsangestellte/r mit einem Pensum
von 30% - 40% per 01.08.2026.

IHRE AUFGABEN

e Selbstandiges Fiuhren der Einwohner- und Fremdenkontrolle

e Selbstandiges Fuhren des Steuerregisters, verantwortlich fur den
Bezug der Liegenschaftssteuern, Verarbeiten und Weiterleiten
von Steuererklarungen

e Telefon- und Schalterdienst

e Mithilfe in der Finanzverwaltung

e Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen, Ortspolizeiwesen sowie
Unterstlitzung in unterschiedlichen Bereichen des
Gemeindealltags

e Stellvertretung der Gemeindeschreiberin

e Weitere/ andere Aufgaben moglich je nach Interesse und/ oder
Eignung

IHR PROFIL

e Berufserfahrung in einer Gemeindeverwaltung, idealerweise mit
einer abgeschlossenen Ausbildung im Bereich der 6ffentlichen
Verwaltung

e Als kommunikative und teamféhige Personlichkeit verfigen Sie
Uber Verhandlungsgeschick, sind belastbar und I6sungsorientiert

e Selbstandigkeit, Eigeninitiative, effiziente und exakte Arbeitsweise

e Zeitliche Flexibilitat (Ferienvertretungen)

UNSER ANGEBOT
e Eine sehr selbstandige, sehr abwechslungsreiche und sehr
interessante Tatigkeit bei einer kleinen, kundenorientierten und
dynamischen Gemeindeverwaltung
e Moderne Infrastruktur und fortschrittliche Arbeitsbedingungen
e Attraktive  Anstellungsbedingungen  gemass  kantonalen
Richtlinien und dem Personalreglement der Gemeinde

Sind Sie an dieser Stelle an der Front interessiert? Dann erwarten wir Ihre
schriftiche Bewerbung bis am 10.04.2026 an die Gemeindeverwaltung
Darstetten, Hiseli 354B, 3763 Darstetten

Haben Sie noch Fragen? Fir weitere Auskinfte steht lhnen Linda
Schmidt, Gemeindeschreiberin gerne unter der Nummer 033 783 11 73
oder per Mail gemeinde@daerstetten.ch zur Verfugung.

Gemeindeverwaltung
Huseli 354B
3763 Darstetten

gemeinde@daerstetten.ch
0337831173
www.daerstetten.ch



